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Sessie Datum Tyd Onderwerp

1 24/02/2022 15:00-16:00 Finansiële dokumente 

2 08/03/2022 15:00-16:00 Kaarte en Planne / Skaal

UITSAAI-SESSIES

GRAAD 11

GRAAD 11

Finansiële dokumente

Kaarte en Planne - Skaal
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Onderwerpe Beskrywing

Finansiële dokumente 

Werk met die volgende finansiële dokumente: 
- dokumente met betrekking tot persoonlike en / of    huishoudelike 

finansies, insluitend: 
- huishoudelike rekeninge (bv. elektrisiteit, water,  telefoon, selfoon) 
- inkopie-dokumente (bv. kasregisterstrokies, rekeningstate) 
- bankdokumente (bv. bankstate en fooistrukture) 
- huishoudelike begrotings 

Kaarte en planne - Skaal

• Werk met getalskale en staafskale
• Verstaan wat die verskil is tussen getalskale en staafskale.
• Afstande en lengtes bereken wanneer kaart-of plan-afmetings 

gegee word.
• Bepaal wat die mees geskikte skaal is om te gebruik wanneer ‘n 

kaart of plan geteken word of ‘n taak afgehandel moet word

Finansiële dokumente 

Die interpretasie en begrip van finansiële dokumente is 'n 

belangrike lewensvaardigheid, aangesien dit ons in staat stel om 

verantwoordelike finansiële besluite te neem.

Kennis van skale laat ons toe om

Kleiner weergawes van groter voorwerpe te teken. Groter tekeninge 
van baie klein voorwerpe te teken. Bewerkings en antwoorde reg 
weer te gee. Beter die konsep “verhouding” en “proporsie” te 
verstaan.

INLEIDING EN ONDERWERPE

Bladsy 
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TERMINOLOGIE

Term Definisie 

Bankstaat
Die besonderhede van alle transaksies wat binne 'n 
gegewe tydsperiode vanaf 'n bankrekening gemaak is.

Faktuur
'n Omvattende dokument wat al die werk wat gedoen is 
of die items wat verkoop is uiteensit, asook die koste 
daaraan verbonde.

Ontrekking Geld wat uit 'n bankrekening geneem/onttrek word.

Staat
'n Opsomming van transaksies (debiete en krediete, of 
betalings en kwitansies) wat vanaf 'n rekening gemaak is.

Tarief
Die tarief/koers wat gehef word vir 'n diens gelewer, bv 
invoerbelasting, waterverbruikskoste, ens.

Uitgawe 'n Bedrag geld wat aan iets bestee word.

Bladsy 
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OPSOMMING

WAT U MOET WEET

Om ​​die terminologie wat in 
dokumente gebruik word te 
verstaan, insluitend: 

● datum of tydperk van die 
dokument 

● begin- en eindsaldo
● krediet en debiet 
● betaling verskuldig 
● minimum betaling 
● tariefkoste 
● inkomste, uitgawes, wins / 

verlies 
● BTW 
● WVF, netto betaling, bruto 

betaling, aftrekkings en 
belasbare inkomste 

● items en hoeveelhede
● Belatingkoers en 

Belastingheffing
● rentekoerse 
● terugbetalingsbedrae en 

tydperke 
● erduidelik en demonstreer 

hoe die waardes wat in die 
dokumente voorkom, 
bepaal is.

Huishoudelike rekeninge:   
Elektriese rekening

SESSIE 1 | Finansiële dokumente 
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Inkopiedokumente:

Kasregisterstrokies

'n Kasregisterstrokie is 'n 

kwitansie wat dien as 

bewys van die gekoopte 

goedere.

Dit is belangrik om hierdie 

bewys van betaling te 

bewaar in geval van 

beskadigde of ongewenste 

items.

Bladsy 
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Rekeningstate

As u goedere op 'n rekening 

koop, moet u dit op krediet 

koop en dit binne 'n sekere 

tydperk moet terugbetaal.

'n Rekeningstaat:

• Word gereeld (gewoonlik 

maandeliks) aan klante 

gestuur

• Is 'n rekord van 

transaksies wat items op 

krediet gekoop het, 

betalings wat gemaak is, 

rentekoste en uitstaande 

bedrae.

• Is 'n ontvangsbewys van 

geld wat betaal is.

Belangrike terminologie in terme van 'n rekeningstaat:

Beginsaldo:     Bedrag verskuldig aan die 

begin van die tydperk

Sluitingssaldo:  Bedrag verskuldig aan die 

einde van die tydperk

Bedrag verskuldig: 'n Minimum bedrag wat 

betaal moet word (gewoonlik 

'n persentasie van die totaal 

uitstaande bedrag)

Debiet:              Bedrag word deur die kliënt  

geskuld

Krediet:              Betaling(s) is deur die kliënt 

gemaak

Bladsy 
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Bankdokumente:  Bankstaat

WINBANK

Bankstaat - SPAARREKENING

Kliënt Naam: J Johnson

Adres: Woonstel 3C Hooglandgoed

Staatdatum: Februarie 2020

Rekening nommer: *** # 

2189

Transaksie 

datum

Transaksiebesonderhede Bedrag Rekening 

balans

1

1

1

Beginsaldo

Debietkaarttransaksie -

kruideniersware

Transaksiekoste

R 9 872,50

R 1 516,72 R 8 355,78

R 1,50 R 8 354,28

2

2

2

2

Debietorder - Huur

Transaksiekoste

Debietorder - selfoon

Transaksiekoste

R 3 600,00 R 4 754,28

R 6,00 R 4 748,28

R 289,32 R 4 458,96

R 6,00 R 4 452,96

3

3

Debietorder - Motorversekering

Transaksiekoste

R 3 800,96

R 6,00 R 3 794,96

6

6

OTM-onttrekking

Transaksiekoste

R 1000,00 R 2 794,96

R6,00 R 2 788,96

10

10

OTM-onttrekking

Transaksiekoste

R 880,00 R 1 908,96

R6,00 R 1 902,96

21

21

Kontantdeposito by 'n tak

Transaksiekoste

R 325,00 R 2 227,96

R5,59

27 Elektroniese deposito - salaris R7 675,90 R 9 898,27

28 Maandelikse rekeningfooi R8,20 R 9 890,07

Sluitingssaldo R 9 890,07

Geld in rekening Rentekoers (% per 

jaar)

R1 - R4999,99

R5 000 - R 9 999,99

R 10 000+

1,2

1,5

1,8
Bladsy 
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Fooistrukture

Bankkoste

• Word ook transaksiekoste genoem

• Banke gebruik verskillende kostestrukture vir die 

dienste wat hulle aanbied (bv. Deposito's, 

onttrekkings, debietorders, tjeks, ens.)

• Sommige banke laat gratis transaksies toe tot op 'n 

sekere punt, afhangend van die tipe rekening

• Rente word gehef op onbetaalde kredietkaartsaldo's

Dit is belangrik om die kostestruktuur van verskillende 

banke en hul onderskeie rekeninge in ag te neem voordat 

u kies waar om te bank.

Bladsy 
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Finansiële dokumente: Oefeninge

1. Noem die naam en telefoonnommer van die winkel

2. Op watter datum en hoe laat is die aankope gedoen?

3. Hoeveel items is gekoop?

4. Wat dui die * aan?

5. Bereken die saldo verskuldig

6. Bepaal die hoeveelheid kleingeld wat die kliënt sal 

ontvang as hy kontant betaal?

7. Bereken die randwaarde van BTW op hierdie strokie.

KLASBESPREKINGS

Bladsy 10 
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1. Wat is die openingsaldo 
van hierdie rekening?

2. Hoeveel aankope is 
gedoen?

3. Hoeveel rente is op 
hierdie rekening gehef?

4. Bereken die eindsaldo
5. Wat is die waarde van die 

minimum betaling?
6. Wanneer moet die 

minimum waarde betaal 
word?

1. R4318,33

2. 5

3. R70,36

4. Eindsaldo 

= R4 318,33 + R302,03 + R171,74 + 152,15  

+ R279,67 + R 55,19 - R4000 + R70,36

= R 1 349, 47

5.    R371,71

6.    7 Oktober 2015

Bladsy 11 
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1. Noem die erfnommer 
van 145 Gordonlaan, 
Mowbray.

2. Teen watter datum 
moet hierdie rekening 
betaal word?

3. Wat is die openingsaldo 
van hierdie rekening?

4. Op watter datum is 'n 
betaling gemaak en wat 
was die bedrag?

5. Bereken die agterstallige 
skuld (a)  op hierdie 
rekening.

6. Waarom is daar 'n 
verskil in die  bedrag 
verskuldig indien die 
kliënt die bedrag  
kontant betaal of nie.

1. 26146

2. 19/09/2015

3. R 2032,67

4. 29/07/2015 - R349,67

5. R2 032,67 - R349,67 = R 1 683,00

6. Die verskuldigde bedrag is R2 076,72, maar 

aangesien RSA nie meer 1c en 2c stukke het nie, sal 

die totale verskuldigde bedrag afgerond word tot 

R 2 076,70 as die rekening kontant betaal word.

Bladsy 12 
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Om u bankrekening 
by 'n kitsbank te kan 
bestuur, maak die 
lewe baie makliker. 
Transaksiekoste 
word van die saldo 
in u rekening 
afgetrek vir 
transaksies wat by 'n 
kitsbank gedoen is.

Die volgende tabel toon transaksiefooie by 'n bank:

Transaksie Transaksiekoste

Onttrekking by 'n 
kitsbank

R4,75 + 1,45% van die bedrag

Deponeer by 'n 
kitsbank

R6,70 + 1,17% van die bedrag

1. Beryl het R25 690,45 in haar lopende rekening. Sy besoek 'n 
kitsbank om R 3 500 te onttrek. Bepaal haar rekening-balans 
na die onttrekking.

2. 'n Paar dae later maak Beryl 'n deposito van R1 200 by die 
kitsbank. Bereken haar rekeningsaldo na die deposito.

Bladsy 13 
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TERMINOLOGIE

Term Definisie 

Kaart
‘n Twee-dimensionele voorstelling van ‘n gebied op die aarde se 
oppervlak

Numeriese skaal

‘n Skaal wat in ‘n verhoudingsformaat geskryf word.
Bv. 1 : 50 000
Dit beteken dat een eenheid op die kaart die ekwivalent is van 50 000 
eenhede in werklikheid.

Skaal
Dit is ‘n verhouding wat aandui hoeveel keer die plan of kaart kleiner is 
as die werklike grootte.

Skaaltekening
‘n Tekening of kaart wat in ‘n verhouding is tot die werklike grootte en 
vorm van voorwerp.

Staaf skaal / Grafiese skaal

‘n Kaartelement wat die skaal van die kaart grafies voorstel, deur middel 
van ‘n lyn met liniaalmerkies en eenhede, wat in verhouding tot die 
skaal is.
Bv.

Bladsy 14 
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OPSOMMING

WAT U MOET WEET

Jy moet tussen die tipes 
skale kan onderskei en 
berekeninge met elke 
tipe kan doen.

SKALE

1. Staafskaal:

‘n Skaal wat lynsegmente van ‘n spesifieke lengte gebruik om die skaal 

op die kaart te verteenwoordig.

2.   Numeriese skaal/getalskaal/verhoudingskaal:

Word altyd in die volgende format geskryf

Kaart afstand : Werklike afstand

bv.                  1:100 000 

(dit beteken dat een eenheid op die kaart gelyk is aan 100 000 eenhede 

in die werklikheid)

‘n skaal vergelyk dus die lengte wat gemeet is met die werklike afstand 

in dieselfde eenhede.

3. Lynskaal:

Elke segment verteenwoordig ‘n spesifieke afstand (in die voorbeeld 

verteenwoordig die hele lyn 200km)

SESSIE 2 | KAARTE EN PLANNE: SKALE 

Bladsy 15 
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WERKBLAD

Vraag 1

Die afstand tussen twee winkels in ‘n dorp is 3,5 mm op ‘n kaaart 

met ‘n skaal van 1 : 150 000.  

Wat is die werklike afstand in kilometer?

Skaal 1: 150 000

Dit beteken dat 1 eenheid op die kaart gelyk is aan 150 

000 eenhede in die werklikheid.

Dus om 3,5 mm op die kaart om te skakel

= 3,5 mm x 150 000

= 525 000 mm ÷ 1000 000

= 0,525 km

Vraag 2

Die afstand van Stellenbosch na die Paarl is 30 km.  Wat sal 

hierdie afstand op ‘n kaart met ‘n skaal van 1:2 000 000 wees?

Skaal 1: 2 000 000

Dit beteken 1 eenheid op die kaart verteenwoordig 2 000 000 

eenhede in die werklikheid, so 1cm op die kaart verteenwoordig 2 

000 000 cm in die werklikheid.      

Ons moet eers die km omskakel na cm:

30km ×100 000 = 3000 000 cm

Nou kan jy die skaal gebruik. 

Dit kan as volg geskryf word:

30km ×100 000 ÷2 000 000 ×1 = 1,5 cm

Bladsy 16 
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Vraag 3

Gebruik die volgende skaal om die vrae wat volg te beantwoord:

3.1 Gebruik jou liniaal en meet die lengte van die skaal.

3.2 Gebruik die informasie om die numeriese skaal van 

hierdie 

skaal te bepaal.Jou antwoorde mag verskil, afhangend van die druk grootte van 

die die papier

3.1        2 cm

3.2        2 cm is gelyk aan 200 km

2cm : 200km

2 : 20 000 000      

1 : 10 000 000

Vraag 4

Die volgende staafskaal verskyn op ‘n kaart.  Die gemete afstand 

van punt A na punt B op die kaart is 13 cm. Bepaal die werklike 

afstand an punt A na punt B.

Die skaal op die kaart dui aan dat:

4cm = 120km

⸫ 13cm ÷ 4cm × 120km 
= 390 km

Bladsy 17 
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KLASBESPREKINGS

Gebruik die kaart van die Kruger Wildtuin om die volgende vrae te 

beantwoord: 

1.1 Bereken die afstand tussen Phalaborwa lughawe en Skukuza 

lughawe indien die afstand op die kaart tussen die 

twee 

plekke 9,5 cm op ‘n kaart met ‘n skaal van 1: 500 000 is.

Bladsy 18 
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1.2 Die staafskaal op die kaart wys dat 2cm gelyk is aan 16km in 

werklikheid.  Gebruik die informasie om die numeriese skaal 

van die kaart te bepaal.

1.3 Verduidelik waarom jou antwoord in 2 verskil van die 

numeriese skaal op die kaart.

1.1 9,5 cm ÷1 ×500 000 = 4 750 000 cm

4 750 000 ÷100 000 = 4,75 km

1.2 2 cm : 16 km

2       :  1 600 000

1        :    800 000

1.3 Omdat die kaart gerek/verklein kon word toe dit by 

die 

vraag ingesit is – dit kan die afmetings beinvloed.

2. Mnr. Johnson bou ‘n nuwe woonstel.  Die vloerplan word 

hier onder aangedui.

Gebruik die gegewe skaal om die lengte van die muur wat deur 

die pyl aangedui word te bepaal.

Skaal: 3cm: 3m

3: 300

1: 100

So lengte van die muur: 4,8cm ×100 = 480cm

480cm ÷ 100 = 4,8m

Bladsy 19 
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3.1 Mary meet die afstand tussen Pietermaritzburg en 

Durban op ‘n kaart as 18 cm. As die kaart op ‘n skaal van 1:500 000 

geteken is, bereken die werklike afstand van 

Pietermaritzburg na Durban (in km.)

3.2 Indien, op dieselfde kaart, die werklike afstand van 

Durban na Harrismith 295 km is, bereken die afstand (in cm) tussen 

hierdie twee plekke op die kaart.

3.1 18 cm × 500 000 = 9 000 000 cm

9000 000 cm ÷100 000 

= 90km

3.2 295 km ÷500 000 = 0,00059 km

0,00059 km ×100 000 

= 59 cm

Voordele Nadele

Numeriese skaal

∙ Maar akkuraat as 

staafskale; dus is lengtes 

en afstande in die 

werklikheid meer 

akkuraat

∙ Geriefliker wanneer 

daar met baie klein skaal 

gewerk word. Bv. 1: 20 

000 000

∙ Wanneer ‘n numeriese 

skaal gebruik word kan jy 

eenige eenheid gebruik 

wat jy verkies end it na 

die mees geskikte 

eenheid herlei

∙ Vereis 

berekeninge om te 

bepaal wat die 

afstande of lengtes 

in die werklikheid 

is.

∙ Met digitale 

drukwerk raak 

numeriese skale 

onakkuraat en 

onbruikbaar as daar 

enige verkleining of 

vergroting van die 

kaart of plan is.

Staafskaal

∙ Vinnig en betreklik 

maklik om te gebruik

∙ Jy kan moontlik lengtes 

en afstande in die 

werklikheid bepaal sonder 

om berekeninge te doen.

∙ Met digitale drukwerk 

word staafskale saam met 

die beeld vergroot of 

verklein en is dus steeds 

akkuraat.

∙ Afmetings wat 

gemeet word is 

geneig om minder 

akkuraat te wees

∙ Staafskale kan 

dalk steeds 

berekening vereis om 

die afstande of 

lengtes in die 

werklikheid te bepaal.

Voordele en nadele van elke skaal:

Bladsy 20 


